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Vorwort

Die nachstehende Hausordnung gilt fur alle UKM-eigenen und angemieteten Gebaude, Gebaudeteile
sowie fur das gesamte Geldnde des Universitatsklinikums Minster —im Folgenden UKM genannt-
inclusive angemieteter und dem UKM (berlassener Flachen. Das Hausrecht ubt der
Vorstandsvorsitzende des UKM aus. Dieser kann die Auslibung des Hausrechts auf Personen, die mit
der Auslibung des Hausrechts betraut sind (Hausverantwortliche Leitung), weiter delegieren.

Auf die Broschiire Hausrecht — Arbeitgeberpflichten (NC-Dok-Nr. 51464) wird hingewiesen.

Die Hausverantwortliche Leitung ist berechtigt, sich bei der Erflllung ihrer oder seiner Aufgaben durch
eine oder einen im Einzelfall von ihr oder ihm zu bestimmenden Mitarbeiterin oder Mitarbeiter vertreten
zu lassen.

Das gilt in der Regel nicht fir Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung und in Beschwerdeféllen.
Um Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung handelt es sich um Félle,

1. die MaRBnahmen zum Brand-, Arbeits- und Umweltschutz erfordern und Gefahren fir die Gesundheit
der Mitarbeiter/-innen beflrchten lassen;

N

einer erheblichen Stérung oder Behinderung des Lehr- und Forschungsbetriebs, der Tatigkeit der
Selbstverwaltungsorgane und —gremien oder der Verwaltung;

3. des widerrechtlichen Eindringens in Raume des UKM oder der Weigerung, sich trotz der
Aufforderung durch die Berechtigte/den Berechtigen aus einem Raum des UKM zu entfernen;

4. der Zerstérung oder Beschadigung von Gebauden, Raumen, eder-Einrichtungsgegenstanden oder
sonstigem Eigentum des UKM,;

5. in denen es in den Gebiuden des UKM zu strafbaren oder mit Geldbufle bedrohten Handlungen
kommt, insbesondere solchen, die sich gegen Personen in den Raumen des UKM richten (s.a. Zif.
4.3 des Einsatz- und Alarmplanes des UKM).

In allen Raumen, in denen Lehrveranstaltungen abgehalten werden, wird die Auslibung des Hausrechts
jeweils fur die Dauer der Veranstaltung auf die verantwortliche Leiterin oder den verantwortlichen Leiter
dieser Lehrveranstaltung (Hochschullehrer/-in, wissenschaftliche Mitarbeiterin oder wissenschaftlichen
Mitarbeiter) delegiert.

Strafanzeigen wegen strafbarer oder mit GeldbuRe bedrohter Handlungen gegen das UKM bleiben dem
Kaufmannischen Direktor vorbehalten. Dies gilt insbesondere fur die Tatbestdnde des
Hausfriedenbruchs und der Sachbeschadigung, soweit es sich um Eigentum des UKM handelt.

Vorfalle, die eine derartige MaRnahme auslésen kénnten, sind dem Kaufmannischen Direktor umgehend
zu berichten. Darliber hinaus werden auch in den Fallen, in denen héchstpersénliche Rechtsgiter von
Hochschulmitgliedern und Angehérigen des UKM verletzt worden sind (z. B. Beleidigungen, Nétigungen
und Kérperverletzungen) die Geschadigten gebeten, Riicksprache mit dem Kaufménnischen Direktor zu
nehmen und von den Vorféllen zu berichten.

Die jeweils zur Ausilbung des Hausrechts berufenen Hausverantwortlichen Leitungen haben die
Einhaltung der im Folgenden wiedergegebenen Regeln fur die Nutzung von Geb&uden und
AuRenanlagen des UKM, fir die ihnen die Austibung des Hausrechts Ubertragen wurde, zu Uberwachen
und ihre Einhaltung sicherzustellen.

Uber diese Hausordnung hinausgehende einrichtungs- bzw. gebaudespezifische Regelungen werden
von der jeweiligen Hausverantwortlichen Leitung nach Absprache mit der Verwaltung des UKM

getroffen.
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1 Nutzung des Gebadudes
1.1  Nutzung der Rdume und Einrichtungsgegenstande

Die Gebaude, ihre Rdume und die Einrichtungsgegenstande dirfen grundsatzlich nur fir Zwecke des
UKM bzw. der Westfalischen Wilhelms Universitdt in Anspruch genommen werden. Ausnahmen
bedurfen der Genehmigung.

Fur Veranstaltungen in den Raumen des UKM gelten besonderen Richtlinien (Richtlinie fur die
Zuweisung von Raumlichkeiten am UKM — NC-Dok-Nr. 54540), nach denen eine Nutzungsvereinbarung
abzuschlief3en ist und in der Regel ein Nutzungsentgelt erhoben wird.

Raume und Inventar sind pfleglich zu behandeln. Fir Schaden, die auf Missbrauch oder grobe
Fahrlassigkeit zurlickzufiihren sind, haftet die Benutzerin/der Benutzer.

Grundsatzlich ist das Aufstellen privater Mébel im Innen- und AuRenbereich nur mit Zustimmung der
Hausverantwortlichen Leitung zulassig.

1.2 Larmbeladstigung

Vermeidbare Larmbelastigungen sind zu unterlassen.

1.3 Bauliche Veranderung, Nutzung elektrischer Geréte

Eigenméachtige bauliche Veranderungen durfen nicht vorgenommen werden. Gebaudedecken durfen
nicht Uber das zuldssige MaR hinaus belastet werden. Bei Anschluss von elektrischen Geraten ist darauf
zu achten, dass das Stromnetz nicht tUberlastet wird. Bei der Planung etwaiger baulicher Veranderungen
ist die UKM Infrastrukturmanagement GmbH —im Folgenden UKM-IM genannt- in jedem Fall zu
beteiligen.

1.4 SchlieBen von Tiiren und Fenstern, Bedienung von technischen Regelanlagen

Zur Vermeidung von Warmeverlusten sind Tiren und Fenster wahrend der Heizperiode moglichst
geschlossen zu halten. Technische Regelanlagen dirfen nur von den ausdriicklich hierzu ermé&chtigten
Personen bedient werden.

1.5 Schaden am Gebaude, Verhalten bei Gefahr im Verzug

Schaden und Auffalligkeiten an Gebauden sind unverziiglich dem/der zustandigen Hausmeistern/in
/Servicemanagern/in (bei Sicherheitsrisiken auch der/dem értlich zustandigen Sicherheitsbeauftragten)
und/oder der Hausverantwortlichen Leitung zu melden. Ist eine direkte Meldung an die
Hausverantwortliche Leitung nicht ergangen, so hat der/die zustandige Hausmeister/in die
Hausverantwortliche Leitung so bald wie méglich zu unterrichten. Aufgebrachte Graffitis sind dem GBZD
zu melden (NC-Dok-Nr. 49760). Ist Gefahr im Verzug, ist die Stérungs-und Reparaturannahme der
UKM-IM unter der Service-Nr.: 45111, unmittelbar zu verstandigen.

1.6 VerschlieRen der Rdume beim Verlassen

Beim Verlassen der Raume sind die Turen grundsatzlich zu verschlieBen, soweit aus
sicherheitstechnischen Griinden hiervon nicht abgewichen werden muss. Dies gilt auch bei
voribergehender Abwesenheit. Bei Abwesenheit sollen die Rdume von anderen nur aus dringender
dienstlicher Veranlassung betreten werden.

1.7 Persénliche Wertgegenstinde, Eigentum des UKM, Verhalten bei Diebstahl

Zur Vermeidung von Diebstéhlen sind personliche Wertgegenstande (Geldbdrsen, Brieftaschen,
Schmuck, teure Kleidungsstiicke u. a. m.) unter Verschluss zu halten. Fir abhanden gekommene
persénliche Gegenstande Gbernimmt das UKM keine Haftung.
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Eigentum des UKM, das erfahrungsgemalR besonders diebstahlgefahrdet ist (z. B. Diktiergerate,
Laptops, Tablet-PC), ist nach Dienstende unter Verschluss zu nehmen oder, falls geeignetes Mobiliar
nicht zur Verfigung steht, méglichst so aufzubewahren, dass es der Sicht entzogen ist.

Alle Diebstahle sind von der/dem Betroffenen unverziglich der Kriminalpolizei in Minster fernmuindlich
und schriftich mit dem im Intranet verfigbaren Formular (NC-Dok-Nr. 43914) anzuzeigen.
Durchschriften der Anzeige sind dem Geschéftsbereich Zentrale Dienstleistungen —im Folgenden GB-ZD
genannt- und dem Geschéaftsbereich Recht und Drittmittel —im Folgenden Justiziariat genannt zuzuleiten.

1.8 Anbringen von Plakaten und Werbung

Plakate, Aushdnge, Handzettel etc. dirfen nur an den ausdriicklich daflir vorgesehenen Stellen
(Schaukasten, Pinnwanden etc.) angebracht werden. Das Bekleben von Fenstern, Glaswanden/-turen,
Mauern, Saulen etc. ist nicht gestattet. Ausnahmen hierzu bedlrfen der vorherigen Zustimmung der
Hausverantwortlichen Leitung bzw. der von ihm entsprechend beauftragten Person. Naheres regelt die
Verfahrensanweisung Anbringen von Plakaten & Werbung (NC-Dok-Nr.53793) in Nexus Curator. In
unzulassiger Weise angebrachte Plakate werden auf Kosten des Verursachers entfernt.

1.09 Drehgenehmigungen

Film- und Fernsehaufnahmen sowie das Fotografieren von Einrichtungen des UKM bedurfen der
vorherigen Genehmigung durch den Geschéftsbereich Unternehmenskommunikation im Folgenden GB-
UK genannt. Sofern hierbei auch Patienten, Besucher und Personal des UKM betroffen sind, ist zudem
das vorherige ausdrickliche Einverstandnis dieser Personen schriftlich einzuholen.

1.10 Besucher, SchlieBen des Gebaudes

Besucher/innen sollen die Geb&ude des UKM nach Mdoglichkeit nur wahrend der von der
Hausverantwortlichen Leitung festzusetzenden Offnungszeit betreten. Dienstgebaude sind spéatestens
um 22.00 Uhr zu schlief3en. Klinikgebaude sind von dieser Regelung ausgenommen.

1.11 Mitbringen von Tieren

Das Mitbringen von Tieren in die Gebaude des UKM ist grundsétzlich verboten. Ausgenommen sind
Assistenzhunde (z.B. Blindenfiihrhunde) und Tiere, die zu Forschungszwecken in die entsprechende
Forschungseinrichtung verbracht werden sowie speziell ausgebildete Spurhunde bei besonderen
Gefahrenlagen. Auf die Hygiene-Empfehlungen des Instituts fur Hygiene im Umgang mit Fuhr- oder
Spurhunden wird besonders hingewiesen.

Es ist ebenfalls untersagt, Tiere (z.B. Vogel, Katzen usw.) am UKM anzufuttern.

1.12 Rauchen, Rauchverbot

In allen Gebauden des UKM gilt das gesetzliche Rauchverbot. Dieses erstreckt sich auch auf die
auBerhalb des Gebaudes befindlichen Bereiche der Ein- und Ausgéange. Das Rauchen im Bereich der
Gebaude ist nur an ausgewiesenen Stellen erlaubt.

1.13 Sammeln von Geld und Unterschriften

Sammlungen von Geld und Unterschriften darfen in Gebduden nur mit Genehmigung der
Hausverantwortlichen Leitung durchgefihrt werden.

1.14 Fundsachen

Fundsachen sind beim Hausmanagement des GB-ZD im Zentralklinikum auf Ebene 04 Raum 403
abzugeben und werden in das Fundsachenbuch eingetragen-

Naheres regelt die Verfahrensanweisung -VA Fundsachen UKM - (NC-Dok-Nr. 51493) in Nexus
Curator).

1.15 Zustellung von Privatpost

Grundsatzlich ist die Anlieferung privater Post tiber die Poststelle und Pforten des UKM nicht zulassig.
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2 Nutzung der Verkehrswege
Auf dem Gelande des UKM gilt die StralRenverkehrsordnung (StVO).

2.1 Parken von Kraftfahrzeugen

Auf den Parkflachen des UKM gilt die jeweils glltige Version der Verkehrs- und Parkordnung (NC-Dok-
Nr. 32309), der Allgemeinen Einstell- und Nutzungsbedingungen fir die Parkflichen des
Universitatsklinikums Munster (NC-Dok-Nr. 32308) und die Beschilderungen auf dem Gelédnde des UKM

2.2 Abstellen von Zweirddern

Motorrader, Mopeds, Mofas und Fahrrdder und Fahrradanhanger sind so abzustellen, dass sie keine
Gefahr oder Behinderung fur den &éffentlichen Verkehr darstellen. Insbesondere sind die Zufahrten und
Zugénge zu den Gebauden aus Sicherheitsgriinden freizuhalten. Das Abstellen von Zweiradern darf
ausschliellich an den vorgesehenen Stellen (Fahrradstdndern und ausgewiesenen Stellflachen)
erfolgen.

In regelmaRigen Intervallen werden offensichtlich zurlickgelassene Fahrrader (Alt- und Schrottrader) aus
den Fahrradsténderanlagen und vom AuRengeldnde des UKM nach einem festgelegten Verfahren
(Verfahrensanweisung VA Entsorgung von Altrddern auf dem UKM-Geldande — NC-Dok—Nr. 51103)
entfernt und entsorgt.

3 Werbeanlagen und Warenhandel

3.1 Verkauf von Waren

Das Anbringen oder Aufstellen von Werbeanlagen, das Aufstellen von Warenverkaufs- und
Warenriicknahmeautomaten, der Verkauf von Waren, die Entgegennahme von Warenbestellungen zu
privaten oder gewerblichen Zwecken im Bereich des UKM ist genehmigungs- und kostenpflichtig. Eine
schriftiche Genehmigung fur Werbeanlagen ist durch den GB ZD und fur die Waren durch den GB
Materialwirtschaft erforderlich. Speisenservice fur den privaten Verbrauch (z.B. Pizza-Taxi) sind von
dieser Regelung ausgenommen, soweit die Hausverantwortliche Leitung nichts anderes bestimmt.

3.2 Aufstellen von Warenverkaufsautomaten, Miinzkopierautomaten

Das Aufstellen von Warenverkaufsautomaten und von Minzkopierautomaten wird durch wird durch den
GB-Materialwirtschaft des UKM geregelt.

4 Schlisselverwaltung

4.1 Zustindigkeit

Die Schlusselverantwortung obliegt der Hausverantwortlichen Leitung oder der von ihr beauftragten
Person/en (Schliusselbeauftragte/r). Auf die Informationen im Umgang mit Schlusseln (NC-Dok-Nr.
54478) wird besonders hingewiesen.

4.2 Schliisselnachweis

Uber die Vergabe von Schliisseln ist ein Nachweis zu fuhren.

4.3 Ausgabe von Schliisseln

Analoge, elektronische Schlissel (e-Schlussel) und Zutrittsberechtigungen (VA Erteilung einer
Zugangsberechtigung — NC-Dok-Nr. 46234) -im Folgenden nur Schlussel genannt- werden mit der
jeweils gebotenen zeitlichen Begrenzung an Bedienstete des UKM, deren Tochtergesellschaften
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und/oder sonstige Dritte (Handwerker, Studenten etc.) nur dann vergeben, wenn die Vergabe aus
Grinden, die mit ihrer Tatigkeit im UKM zusammenhangen, unbedingt notwendig ist. Bei Personen, die
das Gebdaude sténdig nutzen, kénnen unter Beachtung der Sicherheit SchlUssel langfristig vergeben
werden. Naheres regeln die Schlisselrichtlinien (NC-Dok-Nr. 54478) und die VA Erteilung einer
Zugangsberechtigung (NC-Dok-Nr. 46234) mit den entsprechenden Formularen (NC-Dok- Nr. 53952
und 47612). Fur die Ausgabe der analogen und e-Schlissel ist die UKM-IM-Schlie3technik zustandig.
Die Erteilung und die Sperrung elektronischer Zutrittsberechtigungen (Mitarbeiterausweis) erfolgt durch
den GB-ZD/Hausmanagement.

Die Weitergabe entliehener Schliissel an unberechtigte Dritte ist nicht erlaubt.

4.4 Schliisselaufbewahrung, Verlust

Schlussel sind sorgféltig aufzubewahren. Ein etwaiger Verlust ist der Hausverantwortlichen Leitung
und/oder dem/der  zustandigen Schliisselbeauftragte/r unverziglich anzuzeigen. Die
Hausverantwortliche Leitung meldet den Schlisselverlust umgehend mit dem im Intranet verfigbaren
Formular dem GB ZD (NC Nr. 47613). Fir verloren gegangene Schllissel haftet der/die
Schlusselinhaber/in/ nach den gesetzlichen Vorschriften.

4.5 Riickgabe der Schliissel

Sobald der Grund fur die Vergabe eines Schlissels entfallt, sind diese umgehend an die ausgebende
Stelle zurlickzugeben.

4.6 Schliissel zu Umkleideschranken

Fur die Nutzung der SchlUssel zu den in einigen Gebauden aufgestellten Umkleideschranken gelten die
hierzu getroffenen Regelungen (NC-Dok-Nr. 50079) und die Spindordnung ((NC-Dok-Nr. 54478)

5 Sicherheit

5.1 Sicherheitsbestimmungen

Gebaude, Raume, Einrichtungen sowie Gerdte und sonstige Arbeitsmittel sind entsprechend ihrer
Zweckbestimmung zu benutzen.

Einrichtungen, die der allgemeinen Sicherheit bzw. dem Arbeits- und Brandschutz dienen, dirfen nicht
unwirksam gemacht werden. Augenscheinliche Mangel sind der Stérungs- und Reparaturannahme der
UKM-IM  unter der Service-Nr.: 45111 bzw. dem Brandschutzbeauftragten des UKM
(Brandschutzbeauftragter@ukmuenster.de) unverziglich zu melden.

Die Brandschutzordnung des UKM ist zu beachten. Den Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern ist die Moglichkeit
zu geben, an Brandschutzunterweisungen teilzunehmen.

Verkehrs-, Flucht- und Rettungswege sind in der gesamten Breite von unzuldssigen Einbauten und
Gegenstanden — im AuRenbereich auch von Kraftfahrzeugen und Zweiradern — freizuhalten.

Die Hausverantwortliche Leitung ist verpflichtet, die erforderlichen MaBnahmen des Arbeitsschutzes zu
treffen, die Sicherheit und Gesundheit der Mitarbeiter/-innen bei der Arbeit beeinflussen kénnen.
Hinsichtlich der Belange des Umweltschutzes ist insbesondere darauf zu achten, dass Abfélle soweit wie
mdglich vermieden, nicht vermeidbare Abfalle ordnungsgemaR entsorgt und Abwésser frei von
schadigenden Verunreinigungen gehalten werden.

5.2 Vorrichtungen zur Unfallverhiitung

Die Vorrichtungen zur Unfallverhiitung sind jederzeit gebrauchsfahig zu erhalten. Sie dirfen nicht
beseitigt oder unwirksam gemacht werden. Das Fehlen von Schutzvorrichtungen, Méngel oder sonstige
UnregelmaRigkeiten, die geeignet sind, einen Unfall herbeizufuhren, sind unverziglich der
Hausverantwortlichen Leitung und der/dem ortlichen Sicherheitsbeauftragten zu melden.
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5.3 Videoiiberwachung

Zur Gewahrleistung der Gebaudesicherung kann eine Videolberwachung in exponierten und gesondert
ausgewiesenen Bereichen erfolgen. Auf die Videolberwachung wird durch entsprechende
Ausschilderung hingewiesen.

6 In-Kraft-Treten

Vorstehende Hausordnung tritt mit der Veroffentlichung in Kraft. Die Hausordnung ist im Ermessen der
Hausverantwortlichen Leitung in geeigneter Weise den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern bekannt zu
machen (Aushang, zeitlich wiederkehrender Umlauf etc.). Friihere Hausordnungen verlieren hiermit ihre
Gultigkeit. Der GBZD veréffentlicht die Hausordnung unter NC-Dok-Nr.7864.

Mupnster, 01.02. 2018

/ s

L}hlversnatsprofessor
Dr. med. Dr. phil. Robert Nitsch

Arztlicher Direktor Kaufmannidcher Direktor
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7. Abkiirzungsverzeichnis

Arbeitsanweisung - AA

elektronische Schliissel (e-Schliissel)

Geschéftsbereich Zentrale Dienstleistungen — GB-ZD

Nexus Curator — NC

Stralenverkehrsordnung - StVO

Universitatsklinikum Muinster — UKM

UKM Infrastrukturmanagement GmbH — UKM-IM

Verfahrensanweisung — VA

Erstellt durch (Autoren):

Gepruft durch: Freigegeben durch:

Sommer, Paul

Becker, Christian am 15.12.2017 (formal) Vorstand UKM am 01.02.2018
Klaus, Edmund am 15.12.2017 (inhaltlich)
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